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Introduccion

La herramienta utilizada para el desarrollo del sitio web esta basada en WordPress, que es un sistema
de gestién de contenidos enfocado a la creacién de blogs, desarrollado en PHP y MySQL, bajo licencia
GPL. WordPress ha tenido un enorme crecimiento, entre las causas esté su licencia, su facilidad de uso

y sus caracteristicas como gestor de contenidos.

Este manual tiene el propoésito de presentar a los usuarios las diferentes instrucciones a seguir para

insertar Noticias.
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¢, Como afadir una entrada?

Para afiadir una entrada en el sitio usted debe seguir las siguientes instrucciones.

Insertar Titulo de la Entrada

Dirigirse a Entradas/ Afiadir. Inserte el titulo de la entrada.

’f)A regar nueva entrada
g

Editar

Afadir

Etiquetas de la
entrada

Categorias

Category Order

&
3

a
4

=
]
I>

Youtube Channel

Youtube Personal
(2 Multimedia
& Enlaces
[) Paginas

) Comentarios

[E@ Apariencia
£5 Plugins @ Ruta: p

S Contador de palabras: 0
& Usuarios

Enlace permanente

Subir/Insertar (@] [ J2 # Visual HTML

Publicar
Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Pdblica Editar

['Y] Publicar inmediatamente Editar

Etiquetas de la entrada

Afiadir

Separar etiquetas con comas.

Elige entre las etiquetas mas util sen
Etiquetas de |a entrada

Categorias

El enlace permanente de la noticia se tomara automaticamente una vez afiadido el titulo de la noticia.

sv Editar entrada

Editaz Arranca juramentacion de unidades del Comando B-200

Afadir

T | Enlace permanente: htp://prueba.desarrolo.org.ve/portada/arranca-jurame...-comando-b-200/ (_Editar ) |

entrada
Categorias

Category Order B[ Z [lamc||=[3=]¢c| =

=T~ E | B i
e | | E=|E|9|~]|@
e

Youtube Channel

Pérrafo vggév

&)8|h|@ 0w 4

Youtube Personal
0% Multimedia
@ Enlaces
Paginas

B&

CJ Comentarios

D Apariencia

£ Plugins @

& Usuarios
T4 Herramientas Ruta: p

A Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 9:21. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07
Opciones

Si usted desea modificar la URL debe dirigirse al botén Editar.

Subir/Insertar [m] 1 J9 #% Visual HTML

Publicar
Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador Editar
Visibilidad: Pdblica Editar

[ Publicar inmediatamente Editar

Mover a |la papelera

Etiquetas de la entrada
Afadir
Separar etiquetas con comas.
Aristébulo Istdriz Comando B-200
Hugo Chavez PSUV
Venezuela

Elige entre las etiquetas mas utilizadas en
Etiquetas de |a entrada

Categorias
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A la URL de la noticia se le deben eliminar los articulos, las conjunciones, preposiciones y adverbios
innecesarios para evitar que sea demasiado larga.

La URL sélo se debe editar antes de haber publicado la noticia.

Insertar texto de la Noticia en la interfaz de redaccién

GE .

Si selecciona la opcién Pegar como Texto Plano, su texto aparecerd completamente limpio para que

Para insertar el texto debe utilizar la opcion Pegar como Texto Plano — o Pegar desde Word

usted trabaje sobre él tal y como desee. Si selecciona la opcion Pegar desde Word el texto se pegara

tal y como fue copiado, con negritas, enlaces, entre otros elementos.

Esta accion se realiza desde la vista visual. Una vez insertado el texto en el cuadro de texto de la noticia,

debe pasar del modo Visual al modo HTML para ajustar el texto, y regresar al modo Visual.

Pegado como Texto Plano

s Editar entrada
‘

Edit: - . s X =
=t Arranca juramentacion de unidades del Comando B-200 Publicas
ARadir
. — Guardar borrador Vista previa
Etigudtasia A Enlace permanente: http://prueba.desarrollo.org.ve/portada/arranca-jurame..-comando-b-200/ | Editar
entrada Estado: Borrador Editar
egorias Subir/Insertar [m] [ JI #% Visual
eategones : S visibilidad: Pablica Editar
b OREE = |[i= = == =N == = ) )
Eategan Rels B2 jlasef|i= flis]ec | (=== =2 E)E | B | [ Publicar inmediatamente Editar
Youtube Channel = < =y
e i pérrafo vu|=E|A- @@ e 3| =9 @
Youtube Personal | |
b Mover a la papelera
= B30 0w 4 E| e = Moveralapopelers (TN
0% Multimedia il b
& Enlaces Ante unamarearojareunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del = X
= Comando Bolivar-200. = Etiquetas de la entrada
[E] Paginas . . ) ) L -
El acto seinicié con unarendicién de cuentas al Comandante Chavez por parte del jefe del comando, Aristébulo Afadir

CJ Comentarios

on comas

Istiriz, quien indicé que lajornada Yo Si Financio mi PSUV culminé con un total de Bs. 7 millones 342 mil 642.
Aristébulo Istdriz Comando B-200

En cuanto ala Jornada de inscripcién de militantes en el partido rojo, Isturizinformé que se inscribieron 2277 mil 462 Hugo Chévez Sty

[ Apariencia nuevos militantes, se actualizaron 228 mil 162 registros y se movilizaron en total mas de medio millén de venezolanos

. Venezuela
£ Plugins @ en estajornada.
it Elige entre las etiguetas mas utilizadas en
& Usuarios Jornada de evaluacién Etiguetas de |a entrada
T8 Herramientas Ruta: p
R Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 9:24. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07 Categorias
[29) Opciones 9

Pegado como Word
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Editar
Afadir
Etiquetas de la
entrada

Categorias
Category Order
Youtube Channel

Youtube Personal
B Multimedia
@ Enlaces
[l Paginas
CJ Comentarios
[E0] Apariencia
£ Plugins @
& Usuarios
T} Herramientas

Opciones

Insertar Noticias

57 Editar entrada

Arranca juramentacion de unidades del Comando B-200

Enlace permanente: http://prueba.desarrollo.org.ve/portada/arranca-jurame...-comando-b-200/ (Editar

Subir/Insertar [m] ] JI # Visual HTML
B | 7 sk =i«
Parrafo v u Al @ @2 B

= 8la 2 0 W A B ee = &g

Ante unamarearojareunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del
Comando Bolivar-200.

El acto seinicié con unarendicién de cuentas al Comandante Chavez por parte del jefe del comando, Aristébulo
Isturiz, quien indic6 que la jornada Yo Si Financio mi PSUV culminé con un total de Bs. 7 millones 342
mil 642.

En cuanto ala Jornada de inscripcién de militantes en el partido rojo, Istirizinformé que se inseribieron 227 mil
462 nuevos militantes, se actualizaron 228 mil 162 registros y se movilizaron en total mas de medio

Publicar
Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Pdblica Editar

[*Y] Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera

Etiquetas de la entrada

Afadir

Comando B-200
PSUV

Aristébulo Istriz

Hugo Chavez
Venezuela

Elige entre las etiquetas mds utilizadas en

millén de venezolanos en estajornada.

[ SRS T PPN, Sy 3o

Ruta: p
Contador de palabras: 612

Borrador guardado a las 9:25. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07

Etiguetas de la entrada

Categorias

Insertar Extracto de la Noticia

A continuacién se muestra el espacio donde debe colocarse el Extracto (Resumen) de la Naticia.

entrada
Categorias
Category Order
Youtube Channel

Youtube Personal
(55 Multimedia
& Enlaces
[E] Paginas

&) Comentarios

[©d Apariencia
£ Plugins @
& Usuarios

T} Herramientas

Opciones

Subir/Insertar [m [ J1 # Visual HTML
sl = T ]

B || Z jiscf(:=(=)¢6| E|ZF|F (]

Pérrafo ) U Al @@ < H|Q

(8| A |0 0|4 H|ee) =&

Ante unamarea rojareunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavezjuramenta hoy las Unidades de Batalladel
Comando Bolivar-200. |=
El acto seinicid con unarendicién de cuentas al Comandante Chavez por parte del jefe del comando, Aristébulo

Isturiz, quien indicé que la jornada Yo Si Financio mi PSUV culminé con un total de Bs. 7 millones 342

mil 642.

En cuanto alaJornada de inscripcién de militantes en el partido rojo, Istirizinformé que se inseribieron 227 mil
462 nuevos militantes, se actualizaron 228 mil 162 registros y se movilizaron en total mas de medio
millén de venezolanos en estajornada.
T T T ore e

Ruta: p

Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 11:01. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07

[E Galeria
(s Encuestas
Agenda

Twitter

Extracto

Ante una marea roja reunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de
Batalla del Comando Bolivar-200. El acto se inicié con una rendicién de cuentas al Comandante Chévez por
parte del jefe del comando, Aristébulo Istdriz, quien indicé que la jornada Yo Si Financio mi PSUV culming
con un total de Bs. 7 millones 342 mil 642.

extractos manuales

Estado: Borrador Editar

Visibilidad: Pablica Editar

[*¥] Publicar inmediatamente Editar

Mover a la papelera

Etiquetas de la entrada

Afadir

Aristébulo Istdriz

Hugo Chévez PSuvV

Venezuela

Comando B-200

Elige entre |as etiguetas mas utilizadas en

Etiquetas de |a entrada

Categorias

Miniatura de entrada

Establecer miniatura

De forma general el resumen no debe pasar de 3 lineas con el objetivo de no afectar el disefio de la

pagina, se debe tener en cuenta la proporcion de la foto de la nota y su estructura puede estar sujeta

también al tipo de nota, como por ejemplo si es nota principal o no.

Pagina 6 de 13



Manual de Usuario Insertar Noticias

Insertar Imagenes

Al agregar una imagen usted debe tener en cuenta, el tamafio de la Imagen, el Titulo de la Imagen, y la
Leyenda en caso de llevarla.

Para Insertar una Imagen usted debe dirigirse al icono Afiadir una Imagen.

sv Editar entrada

= = = > .
o Arranca juramentacion de unidades del Comando B-200 Eublicar
ARadir
sk ", | Guardar borrador Vista previa
Etiquetas de la Enlace permanente: http://prueba.desarrollo.org.ve/portada/arranca-jurame...-cc Editar
Siscs Estado: Borrador Editar
Sublr/Insertar. BH A * Vi | ML
=) e Visibilidad: Pablica Editar
B || Z jjax| = li=] ¢ ] | E "] Publicar inmediatamente Editar
Pérrafo v u = ﬁv : @
Youtube Personal
Bl3lsmiole e m e Mover a Ia papelera a=D

(24 Multimedia
Ante una marearojareunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del

Enlaces e = ‘ Etiquetas de la entrada
Paginas
R El acto se inicié con unarendicién de cuentas al Comandante Chavez por parte del jefe del comando, Aristébulo Afadir
fome o Istiiriz, quien indicé que la jornada Yo Si Financio mi PSUV culminé con un total de Bs. 7 millones 342 se comas
mil 642. Aristébulo Istiriz Comando B-200
Ed) Apariencia En cuanto ala Jornada de inscripcién de militantes en el partido rojo, Istiriz informé que se inscribieron 227 mil ::i:iz:ez Re

£ Plugins @ 462 nuevos militantes, se actualizaron 228 mil 162 registros y se movilizaron en total mas de medio

millén de venezolanos en estajornada. re |as etiguetas mas utilizadas en

Im |m

&, Usuarios de I3 entrada

. .- .. N
Tf Herramientas Ruta: p
Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 11:01. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07 Categorias

[29] Opciones

Una vez presionado el icono Afiadir una Imagen le aparecerd la siguiente interfaz:

Afiadir una imagen

Desde el ordenador Desde una URL Libreria mulbimedia NextGEMN Gallery

Anadir archivos desde tu ordenador

I Examinar... Subir | Cancelar

Est3ds usando el cargador del navegador. Estas usando la carga de archivos mediante el navegador.
Prueba la aplicacién Flash para las subidas.
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Una vez insertada la imagen en la interfaz de administracion tiene la opcion de modificar el Titulo,
insertar la Leyenda, seleccionar el Tamafio (Miniatura, Medio, Grande) y la Alineacién de la imagen

(Derecha, Izquierda, Centrada).

Si la imagen es grande se recomienda que esté Centrada y a Tamafio completo, si no, puede insertase

a tamafo Medio.

La proporcion recomendada para la imagen es de 4X3 y no debe tener mas de 540 pixeles de ancho.
Esta condicién debe respetarse en las noticias de categoria Portada para que no afecte el disefio del
sitio. En caso que la imagen no tenga las proporciones indicadas se debe insertar ademas una miniatura

de 300x225 pixeles y colocarle peso, para que sea esta la que se muestre en la portada.

Afadir una imagen
Presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del Ocultar
Nombre de archivo: chavez-juramentacion.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg
Fecha de subida: 7 Julio, 2010
Dimensiones: 540 x 405

Editar imagen

Titulo Presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del Comandc

Texto alternativo
Texto alternativo (alt) de la imagen, por ejemplo "La Mona Lisa"

Leyenda

Descripcion

IURL del enlace

—
Ninguna URL del archivo URL de Ia Entrada
Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

Alineacion = Ninguna == Izquierda @ = Centrar "perecha

Tamaiio Miniatura Medio Grande © Tamafio
(150 x 112) (300 x 225) completo

Debe tener en cuenta que la imagen no tenga enlaces en el espacio URL del enlace, sélo se pondria

enlace cuando se desee ir a otra direccién por medio de la imagen.

Para que la imagen se muestre en la noticia debe dar clic en el botén Insertar en la entrada.
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Tipo de archivo: image/jpeg
Fecha de subida: 7 Julio, 2010
Dimensiones: 540 x 405

Editar imagen

Titulo * Presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del Comandc

Texto alternativo
Texto alternativo (alt) de la imagen, por ejemplo "La Mona Lisa"

Leyenda

Descripcion

URL del enlace
Ninguna URL del archivo URL de la Entrada
Introduce una URL para el enlace o clic sobre el actual.

Alineacion = Ninguna "= Izquierda © ™ Centrar "perecha

Tamaiio Miniatura Medio Grande © Tamaiio
(150 x 112) (300 x 225) completo
(540 x 405)

Insertar en la entrada Usar como miniatura Borrar

Si la noticia tiene varias imagenes usted debe darle el mayor peso a la imagen que desea que salga en

el sitio representando a la noticia cuando la misma se publique.

A continuacidn se muestra donde se colocara el peso de la imagen.

Afadir una imagen
Desde el ordenador Desde una URL Galeria (2) Libreria multimedia NextGEN Gallery
Todas las pestafias: Mostrar Ordenar: Ascendente | ente | Limpiar

Multimedia Orden Acciones

- Presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de Batalla del Mostrar

- Juramentacién de unidades del Comando B-200 Mostrar

Guardar todos los cambios

Opciones de la galeria

Enlazar miniaturas

i Archivo de imagen @ P&gina de adjuntos

Ordenar imagenes
por:

Orden del mend -

Orden: @ Ascendente Descendente

Columnnas de la
galeria

Insertar galeria

Una vez insertado el peso debe guardar todos los cambios realizados.

Si la imagen que va en portada no se desea insertar en la noticia, se le pone el mayor peso y se

selecciona la opcién Guardar todos los cambios.
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Insertar Etiquetas

Las Etiquetas son aquellas palabras claves asociadas a la noticia. Los sitios usaran esas palabras para
el posicionamiento de la pagina y para agrupar contenidos por tematicas. Seran consideradas etiquetas
los nombres de paises, estados, personas y temas a los cuales se refiere en la noticia y tributen a su
linea editorial.

A continuacién se muestran algunos ejemplos de etiquetas identificadas en una noticia.

s+ Editar entrada

Editar Arranca juramentacién de unidades del Comando B-200 Exblicar
Anedis : . Guardar borrador Vista previa
EiEss I Enlace permanente: http://prueba.desarrollo.org.ve/portada/arranca-jurame..-comando-b-200/ (_Editar
entrada Estado: Borrador Editar
Gategorias Subir/Insertar [m] [ J9 #% Visual Visibilidad: Pablica Editar
B | Z || (=S(i=]¢|  EE(E % A= NEER S | Publicar inmediatamente Editar
Pérrafo o |E|A- @@ e | Q iE g (7)
% S| a a o , 4 . o0 | s “ Mover a la papelera W

03 Multimedia

& Enlaces

] »

Etiquetas de la entrada

[C] Paginas
Afadir

) Comentarios

Aristébulo Istdriz Comando B-200
Hugo Chavez PSUV
Venezuela

B9 Apariencia

£ Plugins @

Elige entre las etiquetas mas utilizadas en

.{ Usuarios Etique! la entrada

T4 Herramientas Ruta: p

[5%) Opciones Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 11:31. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07 e

[E Galeria Extracto Miniatura de entrada
Encuestas ; i i : < ; Establecer miniatura

il stas Ante una marea roja reunida en el Poliedro de Caracas, el presidente Chavez juramenta hoy las Unidades de

Batalla del Comando Bolivar-200. El acto se inicié con una rendicién de cuentas al Comandante Chavez por

Agenda < g g o § 5 X g
parte del iefe del comando. Aristébulo Isturiz. auien indicé aue la iornada Yo Si Financio mi PSUV culmind

Para verificar si una etiqueta ya existe debe dirigirse al buscador de etiquetas asegurando que no se

escriban las mismas etiquetas en formas diferentes.

Para la edicién de las etiquetas debe dirigirse al enlace Etiquetas de la entrada.

Editar

Aradir
Etiquetas de la
entrada
Categorias
Category Order

Portada de hoy
(27-04-2010)
Mend de Portada
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Luego escribe la etiqueta a insertar en el buscador y presiona el boton Buscar etiquetas.

Seleccionar Categoria

Cada noticia debera pertenecer al menos a una Categoria, esta se seleccionara en la lista de
Categorias. Si el tema del sitio es de tres columnas, el sitio tendra por defecto las categorias: portada,
noticias y articulos. Si el tema es blog natural, se crea con la categoria noticias, aunque se podran crear

mas categorias en dependencia del contenido.

Para la edicién de las categorias existentes o para insertar una nueva debe dirigirse al enlace:

Categorias.

+ Entradas }v
Editar

Afadir

Etiquetas de la
entrada

Categorias

Category Order

Youtube Perscnal

Para insertar una nueva categoria debe ingresar los siguientes datos:
¢ Nombre de la Categoria: El nombre de la categoria nueva.
e URL de la categoria. El nombre de la categoria nueva en letras mindsculas.
e Categoria superior: Selecciona la categoria a la que va a pertenecer.
e Descripcion: Una breve descripcién. (No es obligatorio)

A continuacidn se muestra como insertar una nueva categoria.
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Insertar Noticias

< Entradas }

Editar

Afadir

Etiquetas de |a
entrada

: Categorias
Category Order
Youtube Channel

Youtube Personal
Multimedia
& Enlaces
Paginas

C) Comentarios

Apariencia
£ Plugins @
& Usuarios

Tl Herramientas
Opciones

[E Galeria

il Encuestas

{0} Agenda

{or Twitter

Anadir categoria

Nombre de categoria

El nombre se usa para identificar la categoria en casi todas

partes, por ejemplo bajo la entrada, o en el widget de categorias.

URL de la categoria

La "URL" es la direccion amigable del nombre. Normalmente
suele contener solo letras, nimeros y guiones.

Categoria superior

Ninguna E

Las categorias, a diferencia de las etiguetas, pueden tener
Jerarquias. Podrias tener una categoria de Jazz, y por debajo las
categorias Bebop y Big Band. Totalmente opcional.

Descripcion

La descripcién no suele mostrarse por defecto, sin embargo hay
algunos temas que puede que la muestren.

Afadir categoria

Luego se presiona el boton Afiadir categoria

Anadir categoria

Insertar Fecha

Usted puede modificar la fecha en la que la noticia se publica, para ello debe seleccionar la opcién

Editar que se muestra a continuacion.
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s¢ Editar entrada

Edibait Arranca juramentaciéon de unidades del Comando B-200 Zublicay
ARadir
Enlace permanente: http://prueba.desarroll rtada/arranca-jurame...-comando-b-200/ ( Editar Sinrdnchoredos Mista peevia
Estado: Borrador Editar
Subir/Insertar [m] 0 J1 # Visual

Visibilidad: Pablica Editar

B I s Publicar inmediatamente Editar @

Pérrafo

B3 0o]e]- Moveralmpapelers (NI

[ Multimedia

@ Enlaces =
= = Etiquetas de la entrada
[l Paginas
Afiadir

() Comentarios

Aristébulo Istiriz Comando B-200
[ Apariencia Hugo Chévez PSUV
= Venezuela
A7 Plugins
£ gins @ etas mas utilizadas en

& Usuarios

T} Herramientas

A v Categorias
[29) Opciones
= Ruta: p
B Galeria Contador de palabras: 611 Borrador guardado a las 11:31. Ultima edicién por lauren el 7 Julio, 2010 a las 10:07 Mitiiatisa de entends
Establecer miniatura
| stas Establecer miniatura
ll: Encuesta: Bracto

Agenda = = - = =
Ante una marea roia reunida en el Poliedro de Caracas. el presidente Chavez iuramenta hov las Unidades de

Publicar

Antes de publicar la noticia debe revisar el titulo de la noticia, una vez publicado este no se debe
cambiar.

Luego presiona el boton Publicar.

s Editar entrada

Ecitae Arranca juramentacion de unidades del Comando B-200 Publicar
Anadir
Enlace permanenta: pruebaid da/arrancasurames=comando b= Editar Siardag boreadox Vista previa
Estado: Borrador Editar
Subir/Insertar [w] & JI # i
/ = e Visibilidad: Pablica Editar
— = = -
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Agenda
i Ante una marea roia reunida en el Poliedro de Caracas. el bresidente Chavez iuramenta hov las Unidades de

Una vez publicada la noticia, la misma estara registrada oficialmente en la seccion correspondiente a

partir de la categoria a la que pertenece la noticia.
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