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Introducción 

La herramienta utilizada para el desarrollo del sitio web está basada en WordPress, que es un sistema 

de gestión de contenidos enfocado a la creación de blogs, desarrollado en PHP y MySQL, bajo licencia 

GPL. WordPress ha tenido un enorme crecimiento, entre las causas está su licencia, su facilidad de uso 

y sus características como gestor de contenidos.  

Este manual tiene el propósito de presentar a los usuarios las diferentes instrucciones a seguir para 

crear Páginas. 
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¿Cómo crear una Página? 

Para crear una página en el sitio usted debe seguir las siguientes instrucciones. 

Dirigirse a Páginas/ Añadir.  

 

Insertar Título de la Página 

Inserte el título de la Página que usted está creando. 
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Enlace permanente 

El enlace permanente de la Página se tomará automáticamente una vez añadido el título.  
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Si usted desea modificar la URL debe dirigirse al botón Editar. 

A la URL de la Página se le deben eliminar los artículos, las conjunciones, preposiciones, adverbios 

innecesarios para evitar que sea demasiado larga.  

La URL sólo se debe editar antes de haber publicado la Página.  

Insertar texto de la Página en la interfaz de redacción   

Para insertar el texto debe utilizar la opción Pegar como Texto plano  o Pegar desde Word . 

Si selecciona la opción Pegar como Texto plano, su texto aparecerá completamente limpio para que 

usted trabaje sobre él tal y como desee. Si selecciona la opción Pegar desde Word el texto se pegará 

tal y como fue copiado.  

Esta acción se realiza desde la vista visual. Una vez insertado el texto en el cuadro de texto de la 

Página,  debe pasar del modo Visual al modo HTML para ajustar el texto, y regresar al modo Visual. 

Pegado como Texto plano 
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Pegado como Word 
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Enlace dentro del texto de la Página hacia otra 

Si usted desea regresar de esa Página a otra debe crear un enlace, para ello siga los siguientes pasos: 

 Presione la opción Insertar/Editar Enlace.  

 

 Inserte la URL del enlace de la Página con la que desea enlazar su Página actual. 

 

 Seleccione el Destino, en esta opción usted elige si desea que su enlace abra en la misma 

ventana o en una ventana nueva. 
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 Inserte el Título del enlace si no fue seleccionada previamente la palabra que enlazará las 

páginas. 

 

Luego presiona el botón Insertar.  



Manual de Usuario     Crear Páginas  

 

 

Página 10 de 13 

 

 

A continuación se muestra el enlace en la pantalla visual. 

 

Insertar Imágenes 

Para insertar Imágenes en una Página usted debe seguir los mismos pasos que realiza cuando inserta 

imágenes en una noticia. 
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Insertar Fecha 

Usted puede modificar la fecha en la que la noticia se publica, para ello debe seleccionar la opción 

Editar que se muestra a continuación. 

 

Atributos 

Superior 

Puedes organizar tus páginas en jerarquías. Si es una Página Principal, se selecciona la opción Página 

Principal (sin superior), de lo contrario selecciona la Página Superior a la que se anida. 
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Orden 

Las páginas suelen ordenarse alfabéticamente pero puedes poner un número para cambiar el orden en 

que aparecerán. 
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Publicar 

Para que una página se muestre usted debe presionar el botón Publicar. 

 


