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Introducción 

La herramienta utilizada para el desarrollo del sitio web está basada en WordPress, que es un sistema 

de gestión de contenidos enfocado a la creación de blogs, desarrollado en PHP y MySQL, bajo licencia 

GPL. WordPress ha tenido un enorme crecimiento, entre las causas está su licencia, su facilidad de uso 

y sus características como gestor de contenidos.  

Este manual tiene el propósito de presentar a los usuarios las diferentes instrucciones a seguir para 

insertar eventos en la agenda. 
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¿Cómo insertar un evento en la agenda? 

Se podrá publicar un listado con todos los eventos que desee. Los eventos constituyen acontecimientos, 

actividades, citas a las que se desea avisar desde el sitio, mostrando la fecha y el lugar donde se 

desarrollará. 

Para adicionar un evento a la agenda usted debe seguir las siguientes instrucciones. 

Dirigirse a Agenda/ Adicionar Evento.  

 

Nombre del Evento 

En el siguiente espacio se inserta el Nombre del Evento, debe expresar claramente en qué consiste el 

acontecimiento. 
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Datos del Evento 

Para añadir un nuevo Evento usted debe agregar los siguientes datos según considere necesario: 

1. URL del Evento 

En este campo se puede insertar un enlace a una información adicional sobre el Evento. 
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2. Fecha y Hora de inicio del Evento 

En este campo usted debe insertar la Fecha y Hora en la que comenzará el evento.  

 

Si desea cambiar la Fecha del Evento, haga clic en el espacio de la Fecha y selecciona la que se desea 

cambiar. 

 

3. Fecha y Hora de fin del Evento 

En este campo usted debe insertar la Fecha y Hora en la que terminará el Evento.  
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4. Lugar 

Puede insertar el Lugar donde se desarrollará el Evento: 

 

Una vez completado los datos del Evento presione el botón Adicionar. 
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Widgets Agenda 

Usted debe incorporar un widgets para que la agenda quede pública en el sitio, para ello debe dirigirse a 

la sección Apariencia / Widgets y seleccionar el widgets: Agenda. 

 

Una vez seleccionado el Widgets Agenda, debe arrastrarlo hacia una de las barras laterales que se 

encuentran a la derecha, ubicándolo en la posición que usted desea que aparezca el widgets en el sitio. 
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Luego usted debe desplegar el widgets a través de la flechita que se encuentra en el costado derecho 

del widgets y especificar el Título de la Agenda y la Cantidad de eventos a mostrar. 

 

Después de haber completado los datos, automáticamente la Agenda quedará visualizada en el sitio 

como se muestra en la figura. En negrita aparecerán los eventos que son del día en curso. 
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