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Introduccion

Scribd es una plataforma para almacenar y compartir documentos en la red. Permite que los usuarios
puedan publicar documentos de diversos formatos como Microsoft Excel (.xls,.xIsx), Microsoft
PowerPoint  (.ppt,.pps,.pptx), Microsoft Word (.doc,.docx), OpenDocument (.odt,.odp,.ods),
OpenOffice.org XML (.sxw,.sxi,.Sxc), texto plano (txt.), Formato de documento portatil (.pdf), PostScript
(.ps), Formato de texto enriquecido (.rtf) desde un ordenador, Gogle Docs y también crearlos en el
momento ya que cuenta con la opcién "ingresar texto". Todos los archivos podemos compartirlos en
internet a través de su URL o embeberlos en una pagina web utilizando su formato iPape, ademas de las

opciones de descargarlos e imprimirlos.

Pagina 3 de 11



Manual de Usuario Scribd

Crear cuenta Scribd

Debe acceder a la URL http://es.scribd.com

Si no posee una cuenta Scribd lo primero es crearse una, para ello debe inscribirse, en la parte superior

derecha del sitio aparece la opcién Inscribase:

:
Scribd. & N - oo

La lectura y la publicacién...evolucionaron. f Login with Facebook

iMillones de documentos y libros a su disposicion! Léalos, imprimalos, descarguelos y envielos a sus dispositivos
maviles de manera a . O suba sus doc PDF, Word y PowerPoint para compartirios con la comunidad
mas grande del mundo de lectores.

b: - i imi =
4+ Cargar un Documento Tra.,a)ps escolares G_LJlaslManuales'de procedlmle_ntos
Negocios / Derecho - Libros - No ficcion - Presentaciones - Hojas

de cdlculo - Almacenar

¢Cudles son las novedades en Scribd?

Facebook Premium Ads Overview
Subido por: Peter Corbett
Subido: 02/21/2012

Scribd readcast est ® i 2
E cribe readeasteste : One environment. One simple way to care for it

n.rEarth Share

Destacados en Seribd

En el caso que la cuenta en Scribd sea impersonal o simplemente no desee acceder a ella mediante su
la cuenta en la red social Facebook, debe seleccionar la opcion de No tengo cuenta de
Facebook.

Sign Up

Utilice sunombre de usuario de Facebook yvea lo que sus amigos leen ycomparten.

Login with Facebook

No tengo una cuenta de Facebook

Seguido se desplazara la opcion donde debe hacer el registro, debe sefialar su direccidon de correo

electronico, nombre del usuario de la cuenta que creard y la contrasefia. Para completar la accién

seleccione la opcidn Inscribase.
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Automaticamente recibird en su correo la confirmacién de la cuenta recién creada.

Sign Up

Utilice sunombre de usuario de Facebook yvea lo que sus amigos leen ycomparten.

Login with Facebook

No tengo una cuenta de Facebook

Direccion de comeo elecironico (obligatoria)

¢Por qué inscribirse?
desarrollo@psuv.org.ve

1. Discover and Connect
With people of similar interests

Crearnombre de usuario (obligatorio)

desarrolloscribd

desamolioscribd is avail able! -~ 2. Publish Your Documents
Contrasefia (obligatoria) Quick!y and easily

esccsssces 3. Share Your Reading Interest
Enviame el boletin informativo de On Scribd and social sites like

Scribd y las notificaciones ocasionales Facebook and Twitter
relacionadascon mi cuenta :

Politica De Privacidad

Recibira notificaciones por correo electronico
con respecto 5 {a activdad de su cuenta
Puede adminigrarestasnotificaconesen la
configuracion de s cuenta. Nos
comprometemosa respetar su privacidad

Subir un archivo

Para publicar un archivo a Scribd, debe seleccionar la opcién de Cargar que aparece en la parte superior
de la pagina.
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_ e Explorar ’ Ll

Mi pagina principal ' Miestante ' Miinformacion ' Mis estadisticas

y Mis estadisticas » Leer Publicar Més
Mis lecturas + Cargar :

Consulte estos perfiles

Aparecen tres opciones para subir archivos:

Seleccionar archivo: Con esta opcién puede cargar un archivo que esté previamente creado en su

ordenador.

Importar sus documentos de Google: Con esta opcién puede compartir documentos guardados en
Google Docs.

Ingresar texto: Puede compartir texto.
Subir sus documentos

© Seleccionar archivo

¢Desea subir mas de un archivo?
* é
Cargar Mantenga apretado Control (Windows) o Command (Mac)

|
| Hacerque ese documento sea privado @

¢Tiene problemas para subir los documentos? Pruebe con nuestro cargador de HTML
Importar sus documentos de Google

Goc )3[0 Docs

Ingresar texto

Copy and paste to create a document

Cargador de escritorio de Scribd

Subir los documentos en cantidad desde la comod

e su escritorio

Descargar ahora
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Cargar archivo desde ordenador

Si desea que el archivo que va a publicar sea privado debe especificarlo seleccionando la opcion de

Hacer que este documento sea privado.

Para comenzar a cargar el archivo, debe seleccionar la opcién Cargar:

© Seleccionar archivo

- Cargar ¢Desea subir mas de un archivo?
Mantenga apretado Control (Windows) o Command (Mac)

I
] Hacerque ede documento sea privado €@

iTiene problemas para subir los documentos? Pruebe con nuestro cargador de HTML

Seguido aparecera la opcion para buscar el archivo en el ordenador, debe indicar la direccién del mismo.

Select file(s) to upload by s5.scribdassets.com u
Lookin: || Manual v @ ._? [
I Name . Date modified Type Size
S ]@ Manual de Scribd.ppt 3/5/2012 9:18 AM Presentacion de ...

Recent Places

E Network <] i | X
itey
File name: Manual de Scribd ppt v
Files of type: [Documents (*.pdf;*xds;".doc;” ppt;” pps:”ps;”bdt;* rif;".odt;".odp;" 0 v] Cancel

Para terminar la accién seleccione la opcién Open o Abrir.
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Posteriormente debe aceptar la politica de seguridad de Scribd seleccionando la opcién Aceptar.

Do you understand the Scribd Terms of Service and Copyright Policy, and confirm that your uploading of this material complies with those
policies and does not violate anyone’s rights?

[ Cancelar

Publicar archivo

Para publicar el archivo debe de llenar los siguientes campos
Titulo: Debe escribir un nombre sugerente al archivo que esta subiendo.
Categoria: Autométicamente se selecciona la categoria en dependencia del tipo de archivo que subié.

Subcategoria: Muestra un listado de subcategorias, debe seleccionar la que se ajuste al tépico del
archivo.

Etiquetas: Debe escribir las etiquetas del archivo, debe tener en cuenta que las mismas se separan por

“”. Las etiquetas siempre estan relacionadas con el tépico del archivo.
Después de llenar estos campos debe seleccionar la opcion Guardar Cambios y asi terminara con el

paso de subir archivo.

Describa sus documentos

Pemnita a los usuarios buscar facilmente sus documentos

Nombre del  &JManual de Scribd.ppt Descripcion: indice de detectabilidad: @
01 archivo e
_ : Manual para comenzar a utilizarla high
itulo Manual de Scribd herramienta Scribd. =
Categoria Presentaciones =

Subcatecona:  Guias/Manuales de procedimientos

Etiquet I =1 [ Marcar como privado @
S Scridb, Manual

I Saltar a Mis doc

Obtener codigo parainsertar en una nota

Para compartir el documento en una nota se necesita la URL del mismo, esto lo logra seleccionando la

opcién de copiar debajo del texto Comparta este documento.
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Comparta sus documentos

‘ = Manual de Scribd.ppt

Manual de Scribd *= Agregar a sus colecciones

Manual para comenzara utilizar la herramienta Scribd.

desarrolloscribd published this 5 minutes ago 0 lecturas 0 comentarios

——— I http://es_scribd com/doc/83941192/Manual-de-Scribd I
Comparta este documento ==ss==="" |

3 i URL del & ent
htto//es_scribd com/doc el documento Chdige de indvash
<a title="View Manual d:
¥l incluir un enlace al documento en la parte superior de

lainclusén

Cédigo de indusién de WordPresscom

[scribd id=83941192 ke
—

Ir 3 Mis documentos |

Agregar el archivo a una nota

Si desea compartir el documento que acaba de publicar en una nota en su blog, debe copiar la URL de
Comparta este documento y revisar el manual Como insertar documentos archivados en Scribd en

una nota que se encuentra en la URL http://desarrollo.psuv.org.ve/documentos donde se describe el

procedimiento a seguir para agregar el archivo a la nota.

Obtener c6digo de un documento anteriormente publicado para insertar en una

nota

En el menu superior, seleccione la opcion Mi estante, en esta seccién aparecen todos los documentos

gue ha subido a su cuenta Scribd.

Mi pagina principal

Seleccione el documento del que quiere obtener la URL de compartir haciendo clic en el icono del

mismo.
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+ Cargar Buscar Explorar » desarrolloscribd »

Mi estante
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21
Private

aqui

vy I o s S

Acercade Prensa Blog Socios Scribd 101 Materialde laweb Asistenciatécnica Preguntas mas frecuentes Desarrolladores / APl

Puestos de trabajo Condiciones Derecho de autor Privacidad

dlnc. Idioma: Espaiiol

Para copiar la URL del documento debe seleccionar la opcién Copy Link.
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' € > Embed Doc |

j @ Readcast 1

| + Colecciones 1

| @) comments |

& e

Revise el Manual Como insertar documentos archivados en Scribd en una nota que se encuentra en

la URL http://desarrollo.psuv.org.ve/documentos donde se describe el procedimiento a seguir para la

insercion del codigo del documento Scribe en una nota.
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